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1.Introducción 

MAGNO INTERNATIONAL SCHOOL reconoce que la tecnología jugará un papel importante 
en la educación de los estudiantes del siglo XXI, de acuerdo con nuestro modelo de trabajo 
PERFIL DEL ALUMNO MAGNO. Sin embargo, este uso debe seguir reglas y pautas acordadas 
para prevenir la interrupción en el aula, el mal uso por parte de los estudiantes y las 
dificultades de los profesores, y para asegurar la máxima eficacia de estas herramientas. 

Esta Política de Uso Correcto tiene como objetivo asegurar:  

• Que el personal, los alumnos y los voluntarios sean usuarios responsables y estén 
seguros mientras usan Internet y otras tecnologías de comunicación para fines educativos, 
personales y recreativos.  

• Que los sistemas de TIC del colegio y sus usuarios estén protegidos de un mal uso 
accidental o deliberado que pueda poner en riesgo la seguridad de los sistemas y los 
usuarios. 

Esta política también se aplica a los estudiantes durante excursiones escolares y 
actividades extracurriculares. 

2. Acceso a Internet en el colegio 

El Internet y otras tecnologías de información y comunicación digital son herramientas 
poderosas que abren nuevas oportunidades para todos. Estas tecnologías pueden 
estimular el debate, promover la creatividad y generar conciencia de contexto para 
fomentar un aprendizaje eficaz. También ofrecen oportunidades para que el personal sea 
más creativo y productivo en su trabajo. 

El término "dispositivo móvil" en esta política se refiere a teléfonos móviles, portátiles, 
iPod, tabletas como el iPad, relojes inteligentes, dispositivos Android o iOS, o cualquier 
dispositivo móvil similar que pueda acceder a la red inalámbrica del centro y no esté 
registrado para fines académicos en MAGNO. 

El término "ordenador del colegio" en esta política se refiere a todos los dispositivos de 
escritorio disponibles en las aulas para uso de profesores y estudiantes, todos los 
Chromebooks o portátiles en posesión de los profesores y estudiantes, así como cualquier 
dispositivo no incluido en la categoría previamente mencionada de "dispositivo móvil"; 
todos ellos para fines académicos en MAGNO. 

El término "dispositivos propios" en esta política se refiere a cualquier dispositivo (móvil o 
no) propiedad del miembro del personal o estudiante que, por lo tanto, no es propiedad 



 

 

 

 

   

 

del colegio. 

3. Garantizar que el acceso a Internet sea 
adecuado y seguro  

Al igual que otros medios como revistas, libros y videos, algunos materiales disponibles en 
Internet no son adecuados para los alumnos. El colegio tomará todas las medidas prácticas 
para garantizar que los niños no se encuentren con material perturbador, ofensivo o 
inapropiado en Internet (MDM + Firewall). 

Se han adoptado las siguientes medidas clave para ayudar a garantizar que nuestros 
alumnos no estén expuestos a materiales inadecuados:  

● Todas las actividades realizadas dentro o fuera del colegio con fines académicos 
utilizarán siempre solo los ordenadores del centro para acceder a Internet y a la 
red TIC del colegio. 

● Nuestro acceso a Internet tiene un sistema de filtrado configurado dentro del 
colegio. Esto previene el acceso a material inapropiado para los niños. 

● Los niños usarán Internet de manera segura bajo los filtros y el sistema de 
seguridad MDM del colegio, lo que significa que no podrán usar sistemas VPN 
durante la jornada. 

● El personal usará su criterio profesional y verificará que los sitios preseleccionados 
para el uso de los alumnos sean apropiados para su edad y madurez. 

● Los niños podrán acceder a contenidos o recursos preparados o recomendados 
por el profesor, en lugar de acceder al navegador de Internet, estableciendo ciertas 
plataformas digitales como medios de comunicación con el profesor: ClassDojo, 
Google Classroom, Trello, entre otras que puedan establecerse con ese fin y para 
las diferentes etapas. 

● Los profesores promoverán la conciencia de los estudiantes sobre la necesidad de 
validar la información siempre que sea posible antes de aceptarla como verdadera, 
y comprender que esto es aún más importante cuando se considera la información 
de Internet. 

4. Mantener la seguridad de la red del colegio  

● Nuestra red escolar es mantenida por el departamento de TI, que supervisa 
regularmente nuestro hardware y el funcionamiento de nuestros sistemas, así 
como su seguridad. 

● Se formará a los alumnos para que sean responsables en el uso de Internet, a través 
de sesiones informativas sobre "seguridad en Internet" dirigidas a familias y 
estudiantes, organizadas por la Policía, el personal de TI y los tutores. 

● Los estudiantes sabrán que deben apagar los monitores e informar de inmediato a 
un adulto si encuentran algún material que les haga sentir incómodos. Los tutores 



 

 

 

 

   

 

y el colegio tomarán medidas inmediatas en esas situaciones. 

● Cuando copien contenidos de sitios web, se les enseñará a respetar los términos 
de derechos de autor. 

● Se concienciará a los alumnos de que el remitente de un correo electrónico o el 
autor de una página web puede no ser la persona que dice ser. 

● En caso de que se produzca un incidente relacionado con la publicación de material 
perturbador en el que puedan estar involucrados otros alumnos, se informará a las 
familias, quienes trabajarán en colaboración con el colegio siguiendo la Política de 
Conducta correspondiente a la etapa. 

● El departamento de TI será responsable de revisar periódicamente los archivos y 
documentos guardados en los ordenadores del colegio, con el fin de cumplir con 
la Política de Uso Correcto de las TIC, minimizando el riesgo de exposición a 
contenidos inapropiados. 

Sitio web y redes sociales de MAGNO 

El objetivo de las redes sociales y la página web del colegio es proporcionar información 
sobre las actividades y logros de nuestra comunidad escolar, así como el éxito de nuestros 
alumnos en el entorno más cercano. Por esta razón, se podrán utilizar fotografías y videos 
de los estudiantes del colegio para el uso exclusivo de Magno y Orbital. Esto puede incluir 
exposiciones, grabaciones musicales o de danza, o eventos que involucren a nuestros 
alumnos y que consideremos de interés para nuestra comunidad escolar. 

5. Uso de material audiovisual 

● El colegio puede utilizar fotografías de los niños o de su trabajo al comunicarse con 
los padres y con la comunidad en general, en boletines informativos, en el 
prospecto escolar y en la página web del colegio. La prensa local o nacional puede 
utilizarse para publicar fotografías de los niños participando en eventos escolares. 

● Las listas de aquellos niños cuyos padres no hayan otorgado permiso para aparecer 
en ningún material audiovisual serán conservadas por cada tutor y por la 
administración del colegio. 

● El material audiovisual (fotos-videos) será grabado por el personal del colegio o 
por personal contratado por la empresa; su publicación será supervisada por el 
Departamento de Marketing y Comunicación, que garantizará la idoneidad de los 
contenidos. 

● Si algún estudiante necesita hacer fotografías o videos durante la jornada escolar, 
el docente deberá asegurarse de que se transfieran al archivo del colegio y se 
eliminen del dispositivo del alumno antes de la salida. 

El incumplimiento de cualquiera de nuestras normativas puede resultar en medidas 



 

 

 

 

   

 

disciplinarias de acuerdo con la Política de Comportamiento del colegio. 

6. Normas para el uso responsable de 
DISPOSITIVOS MÓVILES – Alumnos 

● No se permite el uso de dispositivos móviles en las instalaciones del colegio 
(pasillos, vestuarios, patios, baños, biblioteca, comedor, etc.). Está prohibido hacer 
fotos o grabar videos sin autorización. 

● Los auriculares y teléfonos (o cualquier dispositivo similar) deberán mantenerse 
guardados (y apagados) durante la jornada escolar. 

● Si un estudiante es sorprendido utilizando un dispositivo móvil sin permiso o de 
manera inapropiada en el colegio, el dispositivo será confiscado y se contactará a 
los padres o tutores. 

7. Uso de dispositivos móviles en el autobús 
escolar  

● Los estudiantes pueden llevar sus dispositivos móviles en el autobús escolar con 
el consentimiento de sus padres o tutores. El personal del autobús no será 
responsable de verificar si los estudiantes llevan sus dispositivos móviles al bajar 
del autobús. Esta será responsabilidad de los padres/tutores. 

● El WiFi del autobús estará desconectado durante el trayecto. 

● Está prohibido hacer fotos o grabar videos en el autobús escolar, así como realizar 
cualquier otra acción con el dispositivo móvil que pueda perjudicar a otra persona 
en el autobús, ya sea de manera física o psicológica. 

8. Normas para el uso responsable de Internet – 
Alumnos 

El colegio utiliza los dispositivos con acceso a Internet como herramientas de aprendizaje. 
Estas normas nos ayudarán a mantenernos seguros, ser justos y respetar a los demás. 

El personal y los alumnos reforzarán regularmente la seguridad en Internet mediante 
formaciones. 

Uso de los dispositivos: 
● Informaré de inmediato sobre cualquier daño o fallo en los equipos o el software, 

independientemente de cómo haya ocurrido.  
● No utilizaré mis propios dispositivos para grabar material audiovisual, a menos que 



 

 

 

 

   

 

se me dé permiso, y siempre seguiré las políticas del colegio para el uso aceptable 
de imágenes digitales y videos. 

Uso de Internet:  
● Pediré permiso a un docente antes de usar Internet, utilizando aplicaciones y sitios 

web previamente sugeridos para cada asignatura. 
● Las plataformas de trabajo general serán: ClassDojo, Google Classroom, Trello y 

aplicaciones de Google, entre otras especificadas por el docente. 
● Apagaré el monitor y reportaré cualquier material desagradable a un docente 

inmediatamente, ya que esto ayudará a protegerme a mí y a otros alumnos. 
● Entiendo que, por razones de seguridad, el colegio puede solicitar permiso para 

revisar los archivos de mi ordenador escolar y puede supervisar los sitios de 
Internet que visite. 

● No completaré ni enviaré formularios sin el permiso de mi maestro. 
● No proporcionaré mi nombre completo, dirección de casa o número de teléfono 

al completar formularios. 
● No usaré sistemas VPN durante la jornada escolar y asumo que podrían ser 

desinstalados si se detecta su uso. 
● No intentaré subir, descargar o acceder a contenidos ilegales (material visual 

relacionado con contenido sexual, racista o cualquier otra discriminación, y 
contenido criminal) o contenido inapropiado que pueda perturbar o causar daño 
físico o psicológico a otros. 

● Cuando una obra esté protegida por derechos de autor, no la descargaré ni la 
distribuiré. 

 
Uso Responsable del Correo Electrónico: 

● El colegio creará y gestionará una cuenta corporativa para los alumnos con el fin 
de fomentar y crear un entorno seguro para el uso del correo electrónico. 

● Elegiré momentos apropiados para usar o revisar correos electrónicos (solo si el 
correo electrónico es parte adecuada de la lección). 

● Informaré de inmediato sobre cualquier mensaje desagradable que reciba, ya que 
esto ayudará a protegerme a mí y a otros alumnos. 

● Entiendo que los mensajes de correo electrónico que reciba o envíe pueden ser 
leídos por otros, si es necesario en caso de que se sospechen actos irregulares o 
delictivos, por aquellos responsables del colegio. 

● Los mensajes que envíe serán educados y responsables. 
● No abriré archivos adjuntos a correos electrónicos a menos que conozca y confíe 

en la persona/organización que los envió, debido al riesgo de que el archivo 
adjunto contenga virus u otros programas dañinos. 

● No proporcionaré mi nombre completo, dirección de casa o número de teléfono. 
● No utilizaré las instalaciones de correo electrónico del colegio para organizar 

encuentros fuera del horario escolar o con alguien externo al colegio por motivos 
personales. 

Entiendo que soy responsable de mis acciones, tanto dentro como fuera del colegio: 

● Entendiendo que el colegio también tiene derecho a tomar medidas contra mí sí 
estoy involucrado en incidentes de comportamiento inapropiado, cubiertos en 
este documento, cuando esté fuera del colegio y estos incidentes involucren a 



 

 

 

 

   

 

miembros de la comunidad escolar (ejemplos serían el ciberacoso, el uso de 
imágenes o información personal, pero no se limitan a estos ejemplos, sino a 
cualquier información o dato digital relacionado con el colegio y/o su comunidad). 

● Entendiendo que, si no cumplo con esta Política de Uso Correcto, estaré sujeto a 
medidas disciplinarias de acuerdo con la Política de Comportamiento del colegio. 
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